[image: ]				บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   โครงการ                                                                                                                              .                              
ที่                         		                วันที่                                                                      .                                   
เรื่อง    รายงานผลการเจรจาตกลงราคากับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง                                                                              . 

เรียน   ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ตามบันทึกที่..........................................ลงวันที่....................................... ได้รับความเห็นชอบและอนุมัติให้จัดซื้อจัดจ้าง........................................................จำนวน..............รายการ ในวงเงิน......................................................บาท (.....................................................................) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 24 รายละเอียดดังแนบ 

ในการนี้ เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 และกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 เจ้าหน้าที่ได้เจรจา
ตกลงราคากับ......................................................................ซึ่งมีอาชีพขาย/รับจ้างแล้ว ปรากฏว่าผู้ขาย/ผู้รับจ้างเสนอราคา...........................รายการ เป็นเงิน....................................บาท (..................................................) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
   	                                                                           (.............................................)
เจ้าหน้าที่



 	

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
[bookmark: _GoBack]เห็นควรอนุมัติให้จัดซื้อ/จัดจ้างจากผู้ขาย/ผู้รับจ้างดังกล่าวข้างต้น ตามวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากผู้อำนวยการสถาบันฯ ตามข้อ 24 

 
	 	 	                                 (.........................................................)
หัวหน้าเจ้าหน้าที่


ข้อสั่งการผู้อำนวยการฯ
(.....)  อนุมัติ, ลงนามแล้ว 
(.....) .                                           .














(......................................................................)
หัวหน้าโครงการ
ปฏิบัติการแทนผู้อำนวยการ
สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
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